南京审计大学学生成绩补录申请表
       学年       学期                                    编号：       （   ）号
	学生姓名
	
	学生学号
	

	所在学院
	
	专业班级
	

	课程名称
	
	开课单位
	

	课程类型
	□公共基础课     □专业必修课     □专业选修课     □公共选修课

	任课教师
	
	教师职称
	

	成绩构成
	平时成绩
	期中成绩
	期末成绩
	总评成绩
	备注

	补录成绩
	
	
	
	
	

	漏录成绩原因说明（任课教师）
	□1.学生不在考试名单中       □2.老师忘记录入    □3.老师录错了名字

□4.其他原因：                                                    

	
	针对上述第一个原因，请详细说明该学生是否具备修课资格等情况。

任课教师签名：           20    年   月   日

	开课单位意见： 

分管教学领导签字：           单位盖章：    20    年   月   日

	教务处审核意见

	考试管理中心审核意见：
分管领导：        经办人：           
20    年   月   日
	学籍管理中心审核意见：
分管领导：        经办人：           
20    年   月   日


说明：1.本表一式3份，教学单位、教务处考试管理中心与学籍管理中心各留存1份。

      2.任课教师必须确保补录学生的成绩单及其试卷已经放入所属教学班级的试卷袋中。

